Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wykonanie kompleksowej ustugi obejmujacej 10 dwudniowych szkolen dla 270 oséb, z podziatem na
10 czesci, obejmujgcych zakwaterowanie (1 doba hotelowa), wyzywienie (4 serwisy kawowe, 2
obiady, 1 $niadanie, 1 kolacja) oraz wynajem sali wyktadowe;.

1. Terminy oraz lokalizacje szkolen

a) szkolenia odbedg sie w 10 réznych terminach, do wyboru dwa kolejne dni (oprécz czesé 1-4,
w ktérych wskazane konkretne terminy) w podanych tygodniach, we wskazanych ponizej
miejscowosciach (jednostkach administracyjnych):

Czesci Data Miejscowos¢ Powiat
1. 24-25.10.2022 Malbork /gmina Malbork malborski
2. 09-10.11.2022 Malbork /gmina Malbork malborski
3. 05-06.12.2022 Stara Kiszewa/ gmina Stara Kiszewa koscierski
4, 12-13.12.2022 Stara Kiszewa/ gmina Stara Kiszewa koscierski
5. 09-13.01.2023 Borzechowo /gmina Zblewo starogardzki
6. 16-20.01.2023 Bytow/ gmina Bytow bytowski
7. 23-27.01.2023 Stupsk / gmina Stupsk stupski
8. 06-10.02.2023 Niezychowice /gmina Chojnice chojnicki
9. 13-17.02.2023 Puck /gmina Puck pucki
10. 20-24.02.2023 Chmielno/ gmina Chmielno kartuski

b) w kazdym szkoleniu weZmie udziat 27 oséb, w tym: uczestnicy — ostateczni odbiorcy szkolen,
wyktadowcy, organizator (ze strony Zamawiajgcego)

c) ze wzgledu na istotne potrzeby Zamawiajgcego terminy szkolerh mogg ulec zmianie, jednakze
w obrebie tego samego lub kolejnego miesigca, w ktérym zostaty zaplanowane. Zmiany
zostang uzgodnione z Wykonawcg najpdzniej z 14-dniowym wyprzedzeniem ze strony
Zamawiajgcego.

2. Warunki dotyczgce sali wyktadowej (miejsca przeprowadzenia szkolenia)

a) minimalna powierzchnia sali 50m2

b) dostepnosé dla uczestnikéw szkolenia, wyktadowcow, organizatora minimum w godzinach 8:45 —
15:45, przez dwa dni szkolenia

c) stoty i krzesta dla 25 uczestnikdw,
d) méwnica i/lub stét oraz krzesto dla wyktadowcy,
e) oddzielny stét i 2 krzesta dla organizatora ustawione przy wejsciu do sali,

f) ekran do wyswietlenia prezentacji z rzutnika multimedialnego, widoczny ze wszystkich miejsc
siedzacych o ktérych mowa w punkcie c),

g) dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali na potrzeby wyswietlania prezentacji
multimedialnych czy tez filmow,



h) flipchart wraz z przygotowanymi arkuszami papieru i piszgcymi markerami (w minimum 3 réznych
kolorach),

i) umozliwienie Zamawiajgcemu oznakowania sali na czas szkolenia informacjami zawartymi na
jednej stronie wydruku w formacie A4

4. Ogdlne warunki dotyczace positkdw

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) terminowego przygotowania i podania positkéw zgodnie ze szczegétowymi warunkami
okreslonymi ponizej

b) zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowywaniu i
podawaniu positkdw,

d) przygotowania positkdw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, ze Swiezych produktéw, z
waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

e) podania dann w optymalnej dla nich temperaturze

f) zapewnienia serwisu gastronomicznego obejmujgcego przygotowanie i sprzatanie, obstuge
kelnerskga, zastawe ceramiczng do wszystkich positkéw

g) catodzienne wyzywienie musi spetnia¢ wymogi zywieniowe osoby dorostej

h) Zamawiajacy poinformuje wykonawce najpdzniej z 24-godzinnym wyprzedzeniem o ilosci porcji
wegetarianskich

5. Szczegdtowe warunki dotyczgce serwisu kawowego

a) serwis kawowy (4 serwisy kawowe, po dwa na kazdy dzien szkolenia, dla kazdego uczestnika)

b) udostepnienie ciggtego serwisu kawowego w obrebie sali wyktadowej lub jej bezposrednim
sgsiedztwie (odlegtos¢ max 50 m),

c) serwis kawowy sktadajacy sie z:

a. Swiezo parzonej kawy (sypanej, rozpuszczalnej) - dostep nieograniczony

b. herbaty ekspresowej (czarnej, zielonej i owocowej do wyboru) - dostep nieograniczony
c. cukru biatego - dostep nieograniczony

d. cytryny krojonej w plasterki - dostep nieograniczony

e. mleka minimum 3,2% - dostep nieograniczony

f. wody mineralnej butelkowanej, gazowanej i niegazowanej w ilosci po 500 ml kazdej z
wymienionych na osobe,

g. dwdch rodzajow sokéw owocowych 100% - dostep nieograniczony
h. ciast lub kruchych ciasteczek (tgcznie co najmniej 5 rodzajéw) - dostep nieograniczony
i. dwoéch rodzajéw owocdw - dostep nieograniczony

6. Szczegdtowe warunki dotyczace obiadu




a) obiad (2 obiady, po jednym na kazdy dzien szkolenia, dla kazdego uczestnika)

b) obiad serwowany, w formie zasiadanej, w sali innej niz sala wyktadowa, potozonej w jej
sgsiedztwie

c) dostepnosc dla uczestnikdw szkolenia, wyktadowcéw, organizatora w godzinach: 13:00 — 13:45
d) stoty i krzesta dla 27 osdb,
e) obiad w formie wyporcjowanej, sktadajacy sie z:

a. zupy (w ilosci co najmniej 300 ml na osobe), z zapewnieniem mozliwos¢ wyboru wersji
wegetarianskiej,

b. dania gtdwnego: jedna potrawa miesna lub rybna (minimum 200 g na osobe) i jeden dodatek
skrobiowy (minimum 200 g na osobe) sposréd: ziemniakdw, ryzu, kaszy lub makaronu oraz sosu do
dodatkow skrobiowych lub w wersji wegetarianskiej,

c. surowki - w dwoch rodzajach (co najmniej 100 g na osobe),
d. kompotu lub wody (w ilosci minimum 250 ml na osobe),
e. deseru w postaci ciasta;

4, Szczegotowe warunki kolacji

a) kolacja w formie tzw. ,,szwedzkiego stotu”, w sali potozonej w sgsiedztwie zakwaterowania
zawierajacej:

a. co najmniej dwa dania na ciepto serwowane w podgrzewaczach do wyboru np. jajecznica, jajka
sadzone, paréwki, kietbaski smazone, nalesniki

b. pieczywo ciemne i jasne, masto

c. potmiski z wedlinami

d. potmiski z serami

e. jogurty naturalne i owocowe, mleko

f. pfatki owsiane (musli) i kukurydziane

g. warzywa $wieze minimum 2 rodzaje do wyboru np. ogdérek, pomidor, papryka
h. kawa, herbata (czarna, zielona i owocowa), mleko, cukier, cytryna

i. napoje: min. 250 ml/os. co najmniej dwa rodzaje do wyboru, np.: woda niegazowana z mietg i
cytryna, sok jabtkowy, sok pomaranczowy

7. Szczegdtowe warunki Sniadania

a) $niadanie w formie tzw. ,szwedzkiego stotu”, w sali potozonej w sgsiedztwie zakwaterowania

a. co najmniej dwa dania na ciepto serwowane w podgrzewaczach do wyboru np. jajecznica,
jajka sadzone, paréwki, kietbaski smazone, nalesniki

b. pieczywo ciemne i jasne, masto

C. potmiski z wedlinami



o

potmiski z serami

e. jogurty naturalne i owocowe, mleko

f. pfatki owsiane (musli) i kukurydziane

g. warzywa swieze minimum 2 rodzaje do wyboru np. ogérek, pomidor, papryka
h. kawa, herbata (czarna, zielona i owocowa), mleko, cukier, cytryna

i. napoje: min. 250 ml/os. co najmniej dwa rodzaje do wyboru, np.: woda niegazowana z mietg
i cytryna, sok jabtkowy, sok pomaranczowy

8. Zakwaterowanie

a) zakwaterowanie uczestnikéw w pokojach 1, 2 lub 3 — osobowych, z petnym weztem sanitarnym
wyposazonym w reczniki.

b) o ilosci 0sdb korzystajgcych z zakwaterowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpézniej z
24-godzinnym wyprzedzeniem

¢) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw rozmow telefonicznych z pokoi hotelowych, korzystania z
barku, ptatnej TV i innych dodatkowych kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem

8. Inne

a) Wykonawca zobowigzuje sie do dostosowania miejsc przeprowadzenia szkolenia dla 0séb z
niepetnosprawnosciami, jezeli takie osoby bedg wsréd organizatoréw, wyktadowcéw lub uczestnikow
szkolenia,

b) Zamawiajacy poinformuje wykonawce najpdzniej z 24-godzinnym wyprzedzeniem o koniecznosci
dostosowania miejsc do przeprowadzenia szkolenia, wyzywienia i zakwaterowania dla oséb z
niepetnosprawnosciami,

c) Wykonawca zapewni miejsca parkingowe, bedace w jego posiadaniu lub ogéinodostepne, dla 27
samochodéw osobowych, w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m od sali wyktadowej.



