Luban, 27.11.2023

Zapytanie o cene
na dostawe artykulow spozywczych na potrzeby wyzywienia uchodzcow z Ukrainy
przebywajacych w Zajezdzie PODR w Oddziale w Starym Polu w 2024 roku.

Zamoéwienie wylaczone ze stosowania ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o
wartosci do 130 000 zi i innych zamowien wylgczonych ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych W Pomorskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w  Lubaniu”
zgodnie z Zarzadzeniem nr 9/2022 z dnia 07.03.2022 roku w sprawie wprowadzenia
szczegolnych rozwigzan w zakresie zamodwien publicznych niezbednych celem
zapewnienia pomocy uchodZzcom przebywajacym na terenie Oddziatu PODR w Starym

Polu.

I. Przedmiot zamowienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutdéw spozywczych w
okresie 01.01.-31.12. 2024 roku na potrzeby uchodzcow z Ukrainy przebywajacych
W Zajezdzie Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu
zlokalizowanego oddziale w Starym Polu przy ulicy Marynarki Wojennej 21

2. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na cztery czesci:
Czes¢ I- migso, wedliny oraz nabial,
Czesc¢ 11 - warzywa, owoce 1 ich przetwory, przyprawy, artykuty zbozowe, olej,
kawa i herbata oraz cukier,
Czgs¢ 111 - ryby 1 mrozonki,
Czes¢ IV- pieczywo i ciasto,

3. Szczegbdtowy opis zakres zamowienia zawarto w Opisie przedmiotu zamdwienia
(zatacznik nr 1).

4. Warunki realizacji zamowienia okresla projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr 2.
Il. Zasady, termin i miejsce skladania ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 01 grudnia 2023 r. 0
godz. 12:15.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia 01 grudnia
2023 r. do godz. 12:00.

3. Oferte mozna ztozyc¢:



a) W postaci papierowej, osobi$cie w sekretariacie Oddziatu Zamawiajagcego W
Starym Polu przy ulicy Marynarki Wojennej 21 lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej na adres siedziby Zamawiajacego, w zamknietej i nienaruszonej kopercie.
Koperta powinna by¢ opieczgtowana nazwg i adresem Wykonawcy oraz posiadaé
dopisek:

» Oferta na dostawe artykutow spoZywczych”
b) W postaci elektronicznej, za pomocg poczty elektronicznej na adres email:

w.michniewicz@podr.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisac:

» Oferta na dostawe artykutow spoZywczych”

Przez posta¢ elektroniczng Zamawiajacy rozumie przestanie poczta elektroniczng
wlasnorecznie podpisanej oferty zeskanowanej i przestanej w formacie pliku pdf lub jpg
lub innego, z ktorego da si¢ odczytaé¢ podpisang wiasnorecznie oferte. Oferty, ktore nie
beda posiadaty wlasnorecznego podpisu beda uwazane za niewazne,

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy rekomenduje zlozenie oferty

za pomocgpoczty elektronicznej w formie skanu, zgodnie ppkt b).

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ W sposob czytelny, w jezyku polskim.

5.Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (0soby) uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy. Do oferty powinno zosta¢ zatagczone stosowne petnomocnictwo lub inny

dokument, z ktéorego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentacji, jezeli osoba

podpisujaca oferte nie jest osobg wskazang w KRS/CEIDG jako osoba uprawniona do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na druku oferty (Zatacznik nr 3), do ktorej nalezy dotaczyc
wlasciwy kosztorys ofertowy na oferowany asortyment artykulow spozywczych (Zal. nr
4)

7. Cen¢ nalezy poda¢ w ziotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie optaty i koszty oraz
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w przedmiotowym regulaminie,
konieczne do prawidlowego | zgodnego z umowa Oraz obowiazujacymi przepisami
zrealizowania przedmiotu zamoéwienia. Nalezy przewidzie¢ caly przebieg ustugi lub
zakres dostawy, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkow realizacji Wykonawca
winien uwzgledni¢ w zaproponowanej cenie.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢

oferte. W takimprzypadku nalezy powiadomi¢ 0 tym pisemnie Zamawiajgcego, sktadajac



zmiany lub powiadomienieo wycofaniu oferty wedtlug takich samych zasad jak sktadanie
oferty, tj. z informacja ,,zmiana oferty”’lub ,,wycofanie oferty”.
9. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do niezwlocznego usunigcia bledéw lub
uzupehnienia brakow w ofercie. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usuni¢cia
btedow lub uzupeienia brakéw moze stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty.
10. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a)  wplyngta do Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Lubaniu po terminie

sktadaniaofert okreslonym w niniejszym regulaminie;

b) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

c) tres¢ oferty nie odpowiada tre$ci opisu przedmiotu zamowienia;

d) oferta zostata ztozona w sposob niezgodny z rodz. Il pkt. 3;

e) W pozostatych przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.
11. Termin, w ktérym oferta jest wigzaca dla Wykonawcy wynosi 20 dni. Bieg

terminu zwigzaniaoferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

12. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna, dwie, trzy lub cztery czesci

Zamowienia zawartych w Zataczniku nr 4 — Kosztorys ofertowy

13. Zamawiajacy hie dopuszcza skladania ofert nie uzupelionych w calo$ci w poszczegdlnych

czesciach zaméOwienia.

14. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

I1. Kryteria oceny ofert i pozostale warunki zaméwienia

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ kryterium
najnizszej ceny[brutto].

2. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe
w ofercie z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajacy uprawniony jest rowniez do poprawy innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentacja postepowania, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty.

3. Zamawiajacy w toku badania 1 oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia, w
okreslonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych tresci zloZzonej oferty, w tym
niezbednych dokumentdéw. Jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien we wskazanym
terminie Zamawiajacy uprawniony jest do odrzucenia oferty, w szczego6lnosci, jezeli

watpliwosci dot. oferty beda istotne.



4. W sytuacji nie przedlozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentow lub
przedtozenia dokumentéw wadliwych/zawierajacych btedy, Zamawiajacy zwrodci si¢ do
Wykonawcy najwyzej ocenionego o ich uzupelnienie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca nie uzupelni prawidlowo dokumentow w
powyzszym terminie, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona), a
Zamawiajacy ma prawo wezwac nastepnego sposrod najwyzej ocenionych Wykonawcow
do ztozenia wymaganych dokumentow.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to,
ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, ha warunkach
okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 2. W przypadku, gdy
Wykonawca bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy uprawniony jest do

ponownej oceny i wyboru oferty z pominigciem oferty uprzednio wybrane;j.

7. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniuz postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1. W
przypadku Wykonawcy wykluczonego z postepowania Zamawiajacy odrzuci jego ofertg.

I11. Komunikacja z Wykonawcami

Adres do korespondencji:

Pomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Lubaniu, Oddziat w Starym Polu,
ul. Marynarki Wojennej 21, 82-220 Stare Pole

Zadawanie pytan: adres poczty elektroniczne;j:

w. michniewicz@podr.pl

Sktadanie ofert: adres poczty elektronicznej:

w. michniewicz@podr.pl

IV. Zasady i termin zadawania pytan
4. Komunikacje z Wykonawcami prowadzi si¢ poprzez zamieszczanie informacji na
stronie internetowej, na ktorej byto zamieszczone zapytanie cenowe.

5. Wykonawca moze zadawa¢ pytania nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
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potowa wyznaczonego terminu sktadnia ofert. W przypadku zadania pytania po uplywie

wskazanego terminu Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

6. Na wniosek Wykonawcy biorgcego udziat w postgpowaniu ofertowym Zamawiajacy
przekaze nastegpujace informacije:
- wskaze Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu (W tym nazwe i adres),
- wskaze kwote jaka zaproponowali pozostali Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamo6wienia.

Wszelkie udzielenie informacji nastapi z poszanowaniem obowiazujacych przepiséw 0

ochronie danychosobowych oraz 0 ochronie tajemnicy przedsiebiorstwa.

V. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie

rozeznania rynku.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu

Cywilnego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie:
a) prawo do zamknigcia postepowania albo jego czgsci bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek  z ofert bez podania przyczyny na kazdym etapie prowadzonego
postepowania. Z tytutu zamknigcia postgpowania o zamowienie Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego;
b) prawo do uniewaznienia cato$ci postepowania o zamowienie lub czesci, jezeli:
nie wptyneta zadna wazna oferta, wystgpity okolicznosci, w ktorych udzielenie
zaméOwienia nie lezy w interesie PODR w Lubaniu, nie ma mozliwo$ci
finansowania zamowienia, w szczegdlnosci najkorzystniejsza oferta przewyzsza
kwote przeznaczong na zakup i nie przyznano dodatkowych $rodkow
finansowych, postgpowanie 0 zamdowienie doprowadzitoby do zawarcia umowy
dotknigtej niewazno$cig w catosci lub czesci;
c) ze jedynym sposobem przyjecia oferty i udzielenia zamowienia jest zawarcie
umowy na pismie. Zadna informacja i deklaracja ze strony Zamawiajacego
przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia postgpowania nie Stanowi
obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy;
d) prawo do doprecyzowania lub zmiany wymagan technicznych i jako$ciowych
dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz warunkow realizacji zamOwienia W

trakcie postepowania;



e) prawo do negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty z
zachowaniem zasad konkurencyjno$ci, przejrzystosci i réwnego traktowania
Wykonawcow.
VI. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowychi w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia 0 ochronie danych),
informujemy:
1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Pomorski Osrodek Doradztwa
Rolniczego w Lubaniu, Luban ul. Tadeusza Maderskiego 3 83-422 Nowy Barkoczyn.
Kontakt jest mozliwy za pomocg telefonu: 58 326-39-00, adresu e-mail:
sekretariat@podr.pl.
2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem
ochrony danych poprzez adres e-mail: iod@podr.pl
3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia,

b) wyraznej, dobrowolnej zgody osoby, ktorej dane dotycza,

c) 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia — w celu zawarcia umowy, w ktérej osoba, ktorej dane
dotycza jest strong.

4. Podanie przez Pana / Panig danych obowiazkowych jest:

a) dobrowolne w przypadku wyrazenia zgody

b) obowigzkowe, jesli zostalo okreslone w przepisach prawa lub odbywa si¢ w celu
zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji
czynnosci lub niezawarcie umowy.

5. Pani / Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa, podmiotom ktore przetwarzaja Pana / Pani dane osobowe w
imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (tzw. Podmiotom przetwarzajacym) lub innym podmiotom niezbednym do
realizacji celu przetwarzania.

6. Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar Unii Europejskiej.

7. Pani / Pana dane osobowe bedg przetwarzane / usuwane zgodnie z kategorig archiwalng

obowigzujgcgw Pomorski Osrodku Doradztwa Rolniczego w Lubaniu.
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8. W przypadku, kiedy przetwarzanie Pani / Pana danych osobowych odbywa si¢ na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje Pani / Panu prawo do
jej cofnigcia w dowolnym momencie.

9. W zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguje Pani / Panu
prawo do dost¢pu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, prawo do ich
usunigcia, prawo do przenoszenia danych, prawo do ograniczonego przetwarzania oraz
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych — na zasadach
okreslonych w art. 15-21 ogolnego rozporzadzenia. Realizacja powyzszych praw musi
by¢ zgodna z zapisami Rozporzadzenia.

10. Ma Pani / Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, kiedy Pani / Pan
uzna, ze przetwarzania Pani / Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.
11. Pani / Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez

w formie profilowania.

Zalaczniki:

Zat. nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zat. nr 2 — Wz6r umowy

Zat. nr 3 — Wzo6r oferty

Zat. nr 4 — Wzory kosztorysow na 1, 2, 3 i 4 cze¢$¢ zamowienia ( plik Excel)



